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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOZERDEKU ADATOK ELEKTRONIKUS
KOZZETETELENEK RENDJE

Preambulum

A szabilyzatban a Magyar Tudomanyos Akadémia Udiilési Kézpont (a tovabbiakban: UK).), az
allamhaztartistdl sz0l6 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovibbiakban Avr) 13 § (2) bekezdés h) pontja alapjin, sajit hatiskorében eljirva— figyelembe
véve az informiciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) és a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kézadatkeresd rendszerre, a kozponti elektronikus jegyzékre, valamint az adatintegriciora
vonatkozé részlétes szabalyokrél szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-dban irtakat - a
kovetkezSk szerint hatdrozza meg a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovibba a kételezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

A Szabalyzat célja

Jelen Szabilyzat célja, hogy meghatirozza az UK miikddése és tevékenysége sordn keletkezo
kozérdekl, illetve kozérdekbdl nyilvinos adatok  (tovabbiakban  egylitt:  kozadat)
megismerésének és az egységes kozadatkeresé rendszerben torténd kozzétételének rendjét a
kozvélemény gyots és pontos tajékoztatisa érdekében, tovabba, hogy régzitse a kozérdekd és
a kozérdekbdl nyilvinos adat megismerésére iranyulé igények fogadasanak és teljesitésének
rendjét.

Az adatkezels UK. az Info tv-ben megfogalmazottaknak eleget téve, biztositja a természetes
személyek maganszférdjinak tiszteletben tartisival, hogy az adatok szabad dramlasa, illetve a
kozigyek atlithatésaga a kozérdekd és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismetréséhez és
terjesztéséhez fiz6d6 jog érvényesitésével megvalosuljon.

A Szabalyzat hatalya

Jelen Szabilyzat hatilya az UK-ra terjed ki, rendelkezéseit az UK kezelésében lévé kozérdeki
adatok megismerésére iranyulo kérelmek esetében kell alkalmazni.

Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az UK. azon munkatirsaira, akik a Szabilyzat alapjin
a kozadatok szolgaltatasiban, kozzétételében részt vesznek, tovibba azokra, akik a kozadat
megismerésére iranyulé igények megvilaszoldsahoz adatot szolgiltatnak. A Szabilyzat
rendelkezéseit az UK. valamennyi munkatirsa kételes betartani.

Jogszabdlyi hivatkozasok

A Szabalyzatot az aldbbi jogszabalyokkal 6sszhangban kell alkalmazni:

a)  az informécios onrendelkezési jogrol és az informaci6 szabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (Infotv.),

b)  a kozérdeki adat irdnti igény teljesitéséért megdllapithaté koltségtérités mértékérdl
sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

c)  akodzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény

d)  akézérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a koézpont jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciora vonatkozo tészletes
szabdlyokrdl szolé 305/2005 (XI1.25.) Korm. rendelet,

e)  akozzétételi listikon szereplS adatok kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintkrol
sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet



G.

f)  a Kozponti Informiciés Kozadat-nyilvantartas részletszabalyairdl sz616 499/2022.
(XIL 8.) Korm. rendelet

Ertelmez6 rendelkezések
Jelen Szabalyzat alkalmazasaban:

adatigényld: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki, vagy amely kozérdekd vagy kozérdekbdl nyilvinos adatok egyedi szolgiltatisara
iranyulo igényt terjeszt el6 , fliggetlentl att6l, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajit, vagy mds
személy, illetve szervezet altali felhasznalas céljabol igényli.

adatkozl6: az a kozfeladatot ellité szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kézzé az
adatot - az adatfelelGs dltal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

adatfelelds (kotelezett): az UK, mint kozfeladatot ellité szerv, amely az elektronikus uton
kotelezGen kozzéteendd kozérdeka adatot eléillitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az
adat keletkezett. LehetGvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekd, illetve kozérdekbdl
nyilvinos adatot — az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel — etre irdnyulé igény alapjin barki
megismerhesse. Sajat honlapon kozzétevo adatfelelGs, a kozérdeki adatokat kiilon adatkozlé
kézremikodése nélkil, maga teszi kézzé.

belsS adatfelelfsdk: az UK, mint adatfelels szervezetén belill az utasitas 1. mellékletében a
kozérdek adat targya szerint kijel6lt adatszolgaltaté szetvezeti egység.

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlenil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
muveletek Osszessége, igy kilonésen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolisa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsolasa, zédrolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznalasinak megakadilyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatallomdny: az egy nyilvantartisban kezelt adatok 6sszessége.
adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé tétele;
kozzététel: az adat barki szamdra t6rténd hozzaférhetdvé tétele.

kézérdekii adat: a kézfeladatot cllitd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenysépére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelesének modjatol, 6ndllé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds
ertekelésére, a birtokolt adatfajtikra és a muikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdilkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat.

kézérdekbdl nyilvanos adat: A kozérdekd adat fogalma ali nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvinossigra hozataldt, megismerhetSségét vagy hozzaférhetdvé tételét a jogszabaly
kozérdekbdl elrendeli.

Kézérdekbdl nyilvanos személyes adat: a kozfeladatot ellité szerv feladat- és hataskorében
eljaré személy neve, feladatkore, munkakore, vezetSi megbizisa, a kozfeladat elldtasival Gsszefliggs



egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetoségét torvény
eloirja. Ezen kozérdekbdl nyilvinos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartdsival terjeszthetdek és a jogszabalyi el6irasok keretei kozétt a honlapon
kozzéteendoek.

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetGvé tétele;

Gjrahasznositas: a kozadatok felhasznalasa olyan kereskedelmi vagy nem kereskedelmi célra, ami
kiviil esik azon a kozfeladat ellatasa keretén beliilli eredet célkitGzésen, amire a kodzadatot
cléallitottak.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kilonosen a
jogosulatlan  hozzaférés, megvaltoztatis, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisiés, valamint a véleteln megsemmusiilés vagy sériilés.

Kozérdekii adatok elektronikus kézzététele

Az adatfelelés az informacios onrendelkezési jogrodl és az informacios szabadsagrol szolo 2011.
évi CXIL tv. (Infotv.) rendclkezéseite tekintettel kozzéteszi a kozfeladatai ellitasa, illetve
gazdilkodisa korében keletkezett azon kozérdekd adatokat, amelyeket az Infotv. 1. szima
mellékletében meghatarozott altalinos kézzétételi lista elir.

Az adatfelelés kozzétételi kotelezettségének a sajat honlapjan  www.mraudulok.hu
(tovabbiakban: honlap) torténé kozzététellel a ,,Kézérdekd adatok” meniipont alatt tesz eleget.

A kozzétételre szolgalé honlapot gy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt, valamint
a vakok és gyengénlatok altal széles kérben hasznalt eszkozokkel is olvashato legyen.

10. A sajat honlapon kézzétevd, illetve az adatkdzlé a honlapon az egységes kozadatkereso
rendszerre mutat6 hivatkozast kételes elhelyezni.

A kozérdekd és a kozérdekbdl nyilvanos adatok honlapon torténé kozzététele, a kozzetett
adatok frissitése, helyesbitése, torlése az 1. szami mellékletben megjelolt adatfelelds szervezen
egység feladata az Udiilési Kézpont altal megbizott kilsSs informatikai alkalmazasgazda
koztemtkodésével.

12.  Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és az
adat mellett fel kell tintetni az adatvaltozis (frissités) tényét és idejét, az 4 allapot
fellelhetSségét, valamint feltind médon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem idészerd.

Az elektronikus kozzétételben részt vesznek:
a) igazgato,
b) gazdasagi igazgato,
c) titkarno
d) munkatigyi feladatokat ellato személy,
€) jogtanacsos,
f) informatikai alkalmazasgazda,
g) azigazgatd és a gazdasagi igazgaté dltal részfeladatok teljesitésére kijeldlt
munkavallalok (a tovabbiakban egytitt: adatbirtokos).
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Az UK honlapjan kételezGen kézzéteends adatok elrendezésének struktaraja megegyezik az
Infotv. 1. sz. mellékletének struktirdjival.

Az adatbirtokosok figyelemmel kisérik a kozérdekd adatok kozzétételére vonatkozd
hatanidoket, és gondoskodnak az aktualizalt adatilloméanyok elkészitésérSl. Az adatbirtokosok
kotelesek az aktualizdlt adatilloméanyt - legkésSbb az annak elkészitését koveté honap 4.
munkanapjilg igazgatonak/gazdasigi igazgatonak cllendrzés céljabdl megkiildeni, aki ezt
kovetSen 1 munkanapon beliil tovabbkiildi az informatikai alkalmazasgazda részére kozzététel
céljabol.

Az igazgatotol, gazdasagi igazgat6tdl kapott e-mailt kovetden az informatikai alkalmazasgazda
koteles legkésébb 3 munkanapon belul végrehajtani a honlapon a sziikséges modositasokat. A
médositisokat naplozni kell a médositisokat végrehajtd személy nevének és a mddositis
targyanak, illetve idépontjanak megjelolésével.

A honlapon kézzétett kézérdekl adatok torlése és megbrzése soran az informatikai
alkalmazasgazdinak kotelessége tigyelnie az Infotv. azon rendelkezésének betartisira, amely
szerint a kozzétett adatok a kozzétételtSl szimitott egy évig nem tavolithatoéak el, tovabba
meghatarozott adatokat a torlés utin egy évig archivumban kell tarolni.

Az 305/2005. (XII. 25.) Korm. 4. § alapjin az UK gazdasagi igazgatdja és jogtanacsosa kételes
a kozzétételi szabdlyzat 1. sz. mellékletében meghatirozott szervezeti egysége tjan folyamatba
épitve vizsgéln.i az Infotv. végrehajtasaval ('jbszeﬁjggé kétclwettségek teljesitését, amelynek
eredményérdl évente legalibb egy alkalommal targyévet kovetd év januar 31-ig atfogé jelentést
kell késziteniiik az UK i 1gazgatoja részére.

Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek teljesitési rendje

Jelen Szabilyzat Preambulumiban hivatkozott jogszabilyok elirasaira figyelemmel az
adatfelelSs ezaton rendelkezik a kézérdekd adatok, tovabba a kézérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez vald jog alapjan torténd egyedi kérelmek teljesitésének szabalyair6l.

Az a természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki
vagy amely az dllamhaztartis alrendszerébe tartozé valamely személlyel pénziigyi vagy tizled
kapcsolatot létesit, kételes e jogviszonnyal Osszefliged és a fentek szerint kozérdekbdl
nyilvanos adatra vonatkozoan - erre irinyulé igény esetén - barki szamara tajékoztatast adni.

A rajékoztatasi kotelezettség a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatalaval vagy a
korabban mar elektronikus forméban nyilvanossigra hozott adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével is teljesithets. Ha a tijékoztatisra kotelezett a tijékoztatist megtagadja, a
tijékoztatast igénylé a tijckoztatisra kotelezett felett torvényességi feliigyelet gyakorlisira
jogosult szerv eljarasat kezdeményezheti.

Az UK honlapjin kézérthets formaban tijékoztatast kell adni a kozérdekd adarok egyedi
igénylésének szabdlyair6l. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe veheté jogorvoslati
lehetGségek ismertetését is.

A kozérdekl adat megismerése irint barki széban az adatfelelds székhelyén, irisban az
adatfelelds székhelyére cimezve (1051 Budapest, Nador utca 7.), vagy elektronikus tuton
(kozpont@udulo.mta.hu) igényt nydjthat be. Az adatkéré a kézérdeki adatok megismerése
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iranti kételmét barmikor visszavonhatja. Amennyiben a kérelem visszavonasat megel6zéen az
adatfelel6s részér6l az igénylés teljesitésével Osszefliggésben koltségek keletkeztek, az
adatfelelGs ezen koltségek vonatkozasaban jogosult koltségtéritést megallapitani az adatkérovel
szemben a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott mértékig.

A szdéban (személyesen vagy telefonon) keresztiil benyjtott adatigénylés esetén a titkarno

jegyzokonyvet koteles felvenni, amelyben rogziteni kell:

a) azadatigényld azonositisihoz és a vele valé kapcsolattartashoz elengedhetetleniil szikseges
adatokat,

b) az adatigénylés beérkezésének és a jegyzokonyv felvételének idépontjat, helyét

c) azigényelt adatok korét,

d) az igénylS nyilatkozatat arrdl, hogy az adatokrdl papir alapu vagy elektronikus masolat
kiadasat igényli-e, illetve azt milyen modon kivanja atvenni,

e) valamint az eljar6 dolgozd nevét, beosztisat és alairasat.

Az elkésziilt jegyzokényvet meg kell killdeni az igazgaté, gazdasagi igazgatd és a jogtanacsos

részére, iktatni kell, és egy példanyat 4t kell adni az adatigénylo részére.

Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az adatkezelé 8 napon beliil irasban felhivja az igénylét az
igény pontositasara.

Amennyiben az adatkérd személyesen szeretné attekinteni a kért adatokat, vagy azokrol
tajékoztatist kérni, az titkdrné — az adatvédelmi feladatokkal megbizott munkatirssal és
gazdasigi igazgatoval egyeztetve — rogzit az adatkérével egy elére megbeszélt 15 napon beliili
idépontot, amikor az adatkéronek lehetdsége lesz betekinteni a kért dokumentumokban, illetve
tajékoztatast kapni a kért adatokat illetéen.

A bemutatott dokumentumok attekintése soran az titkarndvégig jelen van és lgyel az adatok
biztonsagara.

A kért adatok attekintése utin az titkarnd jegyzokonyvet készit, amelyben rogzitésre kertl, hogy
adatkér6 a kért kdzérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokat személyes betekintés sordn az
elére rogzitett idépontban megtekintette, azokrol kiilon kérésére masolatot kapott. A
jegyzGkonyvet az titkarnd és az adatkérd alairasaval laga el.

Az irisban, vagy elektronikus 1ton érkezett adatigénylési kérelmek az titkimé érkeznek,
amelyet iktatis utin kiild meg az igazgaténak, a jogtanacsosnak, a gazdasagi igazgatonak, illetve
az érintett belsd adatfelel6soknek.

A kézérdeki adat megismerésére iranyuld igénynek a lehetd legrovidebb 1d6 alatt, de legkésébb
a kérelem beérkezését kéveté 15 napon beliil eleget kell tenni. Ha az adatigénylés jelentos
terjedelm@, vagy nagy szimu adatra vonatkozik, a hatiridé egy alkalommal 15 nappal
hosszabbithat6, amely hosszabbitastél az adatkérdt az igény beérkezését kévets 8 napon beliil
tajékoztatni kell, amirdl a gazdasagi igazgat6 intézkedik.

A belsé adatfelels(6k) a kérelem alapjan elkésziti(k) a valaszt, amelyet a megkiild(enck) az
adatvédelmi feladatokkal megbizott munkatirs és a gazdasigi Igazgato részére jovahagyasta,
akik a valasztervezetet sajat allispontjukkal latjak el, majd tovabb kiildik véglegesitésre az
igazgaténak. A vilaszt az igazgato jovahagyist kovetGen az titkarnd olyan formaban kiildi meg
az adatkérének, amilyen formaban az igényelte.

Az adatigénylés teljesitéséért ellenszolgaltatas nem kérhetd, de az igényelt adatokat tartalmazo
dokumentumrtdl készitett masolatért, és a kozérdek( adatokat tartalmazo adathordozéért,
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illetve az Infotv. altal rogzitetr egyéb esetekben koltségtérités keriil megallapitisra. A
koltsegteérités mértékének meghatirozdsakor figyelembe vehetd korilményeket és elemeket
jogszabaly allapitja meg. A koltségtérités eshetGségérd] és mértékérdl az adatkérdt elézetesen
tijékoztatni kell. A koltségkalkuliciot az UK gazdasigi szervezet feladatait ellité, MTA LGK
Pénziigyi, szimviteli és beszerzési osztilya (PSzBO) végzi el, amely a koltségek vallalisardl
sz0l6 adatigényldi nyilatkozatot kovetSen szamlat allit ki és azt megkiildi az igénylének a
vonatkoz6 kéltségekrol.

Koltségtérités megallapitasinak szabalyai

Az UK. az Infotv.-ben irtak szerint a kozérdekd adatigényléssel kapcsolatban felmertilt, a
kozérdekd adat irdnti igény teljesftéséért megdllapithaté kéltségtérités mértékérdl szold
301/2016. (IX. 30) Korm. rendeletben meghatirozott koltségek megfizetését kér a
kézérdekl adatigényléedl:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

b) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kézbesitési koltsége

Az adott esetben felmeriilt kéltség pontos Gsszegét a PSzBO hatarozza meg a hivatkozott
jogszabily figyelembevételével, az érintett szakmai szervezeti egységek (adatgazdak) altal a
személyi és dologi er6forrasokra vonatkozéan megadott tajékoztatis alapjan.

A felmertils  koltségtérités Osszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igénylé lehetSségeirdl a kozérdek( adatigénylt az PSzBO a
kozérdeki adatigénylés beérkezését kovetd 5 napon beliil elézetesen téjékoztatja. Ebben az
esetben a kozérdekd adatigényl6 koteles nyilatkozni arrdl, hogy a kézérdekd adatigénylésér
fenntartja-e és viseli-e az UK. altal kézole koltségeket.

A tajckoztatas megtételétGl a kozérdekd adatigénylé nyilatkozatinak az UK-hoz valé
beerkezeséig terjedd id6tartam a kézérdekl adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé 15
(tizendt) naptari napos hatiridébe nem szamit bele.

Ha a kozérdekidi adatigénylé a koézérdekl adatigénylését a felmeriilé koltségekrdl szolo
tajekoztatast kovetSen fenntartja, a felmeriil$ koltségteéritést 15 (tizendt) napos hataridében
kételes szamla alapjan az UK bankszdmlijira torténd atutalissal teljesiteni. Ebben az
esetben a kozérdekd adatigénylést az UK a koltségtérités megfizetését kbvetd 15 (tizend)
napon beliil teljesiti.

Amennyiben a kézérdek adatigénylé a felmeriils koltségekrdl sz616 tajékoztatast kovetden
igényét nem tartja fenn, vagy a felmerild koltségtéritést a megjelolt hataridén belill nem
fizeti meg, az UK ugy tekint, hogy a koézérdekd adatigényls a kozérdeka adatigénylését
visszavonta. Erre a kozérdeki adatigénylé figyelmét a felmeriils koltségekrdl szdlé
tijékoztatdsban az UK elézetesen irasban felhivia.

Az igény teljesitése megtagadhaté az Infotv. 29. § (1a)-(1b) pontjiban foglaltak esetén:

a. az azonos igényl6 iltal egy ¢éven beliil benyijtott, azonos adatkérre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban
viltozas nem allt be; vagy

b. az adatkéré nem adja meg a nevét, illetve nem természetes személy igényld esetén
megnevezését, valamint azt az eléthetGséget. Az igény teljesitésének megtagadasirdl
annak indokatval egyiitt jogtanacsos altal készitett valaszlevélben tajékoztatni kell
az adatkérct, az 6t megillet$ jogorvoslati lehetéségekrél szol6 tijékoztatassal egylitt
8 napon belil Az adatkérGr tajékoztatni kell, hogy igénye teljesitésénck



megtagadasa, vagy a 15 napos valaszadasi hataridé eredménytelen letelte esetén joga
van jogorvoslati kérelmével birosaghoz fordulni 30 napon belul.
Valamint ha az igényelt adat nem mindsiil kozérdeka vagy kozérdekbdl nyilvanos

adatnak.

35. A beérkezett, a teljesitett adatigénylésekrdl, az elutasitott igényekrdl és azok indokairdl a

36.

37.

38.

40.

41.

42.
43.

titkarné a 3. szami melléklet szeinti kilon nyilvantartdst vezet. Az Infotv. 71/D. § (4)
bekezdése alapjin a Nemzeti Adatvédelmi és Informiciészabadsag Hatosag részére minden
évben januar 31-éig az UK adatot szolgiltat:

a) a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények
teljesitésének és megtagadasanak szamardl és a megtagadasok jellemzé indokairol,

b) a kozérdek és kozérdekbdl nyilvinos adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamardl, valamint

) a kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének elérhetéségerdl,

A kozérdekl adatigénylésekre adott valasz kiadmanyozasara az igazgato, tavolléte vagy
akadalyoztatdsa esetén a gazdasagi igazgat jogosult.

Jogorvoslat

Az igényl6 a kézérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva 4ll6 (illetve a meghosszabbitott) hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtétités osszegének feliilvizsgalata érdekében a
Févarosi Torvényszéken (1363 Budapest, Pf. 16 - 1055 Budapest, Marké utca 27.) keresettel
élhet.

Az adatigénylé a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal (1125 Budapest,
Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) bejelentéssel vizsgilatot kezdeményezhet arra hivatkozassal,
hogy a személyes adatok kezelésével, illetve a kozérdekl adatok megismeréséhez fiz6d6 jogok
gyakotlasival kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye all fenn.

Adatbiztonsag szabalyai

Az adatszolgaltatisok és adatkozlések sordn ugy kell eljarni, hogy a szolgaltatott, vagy kozolt
adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza, azokat ne viltoztathassa meg.

Az elektronikusan kozzétett kozérdeka adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelhets, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kovetden haladékralanul t6rdlni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatis esetén az adatigénylé személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges. Az
igény teljesitésée, illetGleg a koltségek megfizetését kovetéen az igényld személyes adatait
haladéktalanul t6rolni kell.

Z4ro és egyéb rendelkezések
Jelen Szabalyzat az alairas napjan lép hatalyba.

A jelen Szabalyzatban nem szabélyozott kérdésekben az Infotv., a Kbt. és egyéb magyar
jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.



Annak érdekében, hogy jelen Igazgatoi Utasitast a hatilya ald tartozd  személyek
megismerhessék az Utasitast a helyben szokasos modon - az Intézmeny szervezeti egységeinek
tortend megkuldessel kertl kozzetételre. Az utasitasban foglaltak megismerését a kozalkalmazottak
az lgazgatoi Utasitas 2. sz. melléklete szerinti megismerési nyilatkozat alairasaval igazoljak.

Mellékletek

1. sz mellékler: UK ilral kotelezben kozzéteendd adatok 1'&, MY

2. sz. melléklet: Megismerési nyilatkozat

}::.
Budapest, 2025.0ktdober 16.

Lauran Csaba
1gazgato
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2. szamu melléklet

~ IGENYBEJELENTO LAP
KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE

IgénylS személy vagy szervezet neve, elérhetésége:

..................................................................................................................................

Az adatkeres IHOPONHAT  swawvssmininvsssssvivasimmvmes v ssmos

Az adatkeérés teljesitésének maodja:
szobeli tdjékoztatas
irasbeli tajekoztatas

Az adatokrd]l misolat készitését igénylem

Nyilatkozat

Ahaltrott. o aninmnauig (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a felmeriilé koltségeket az
UK részére

megtéritem nem téritem meg. (a megfelel rész alahuzando)

A nyilatkozat aldirasaval tadomisul veszem, hogy amennyiben a felmerilé koltségeket nem villalom, az altalam
kért informacidkrdl csak olyan formaban és médon kaphatok tdjékoztatast, ami nem okoz kéltséget az UK-nak.
Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonisa esetén az adatok elGallitasaval Osszefiiggésben visszavonasig

felmertilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot személyesen/postai Gton/e-mailben veszem at. (a megfelel6 rész alahtzando)

igénylo alairdsa



Kézérdekii adatkérések nyilvintartdsa

3.szamu melléklet

Sot-

szam

Beérkezés

datuma

Kérelmezd

Adatkérés
targya

Vialasz

Osszegzése

Valasz

idGpontja

Megtagadas

indoklasa

Megyvjegyzés




